EK-2

BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ 
GÜZEL SANATLAR TASARIM MİMARLIK FAKÜLTESİ

MİMARLIK BÖLÜMÜ 

STAJ  RAPORU  FORMATI

1. İçindekiler
2. Giriş (Çalışmanın amacı, yöntemi, staj yerinin bulunması, seçilmesi hakkında bilgiler yazılacaktır.)
3. İşletme / Kurum Hakkında Bilgi (İşletme / Kurum bilgileri yazılacaktır.)
a. İşletmenin / Kurumun Adı, Adresi
b. Genel Bilgi (Web sayfasından kopyalanmayacak, 10 satırı geçmeyecektir.)
c. Çalışanlar Hakkında Bilgi (İşletmede/Kurumda çalışan sayısı, çalışma alanları, eğitimleri vb. yazılacaktır.)
d. Araç-Gereç Ekipman Bilgisi (İşletmede/Kurumda kullanılan araç-gereç, ekipman  vb.yazılacaktır.)
e. Uygulama / Hizmet Bilgisi (İşletmenin / Kurumun  uygulamaları veya hizmetleri hakkında bilgiler yazılacaktır.)
4. Çalışma Programı (Çalışmanın zamanlama bilgileri aşağıdaki başlıklar göz önüne alarak tüm detaylarıyla yazılacaktır.)
a. Üstlenilen görev ve işlerin tanımlanması. (Her görev ve işin tanımı ayrı ayrı yapılacaktır.)
b. Üstlenilen işlerin zaman çizelgesi (İşlerin hangi adımlarda ve hangi zamanlarda yapıldığı ayrı ayrı yazılacaktır.)
c. İşlere Katılım ve Katkı (Hangi işlere hangi aşamalara katılım sağlandığı ve katkılar ayrı ayrı yazılacaktır.)
5. Sonuç ve Görüşler (Staj süresince edinilen deneyimler, staj yapılan İşletme /Kurum ve alanlarla ilgili görüşler yazılacaktır.)
6. Ekler (Yukarıda tanımlanan başlıklar dışında , doğrudan başlıklarda yer almayan tablolar, fotoğraflar, çizimler vb. ilgili dokümanlar ve belgeler başlıklar halinde yazılacaktır.) 

